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Mandanteninformation 
Checkliste Einkommensteuererklärung 

 
Alljährlich stellen sich immer wieder die Fragen, "was" wurde im Vorjahr in der Einkommensteuer-
erklärung angegeben? Was gibt es für 2024 "Neues" zu beachten? Haben sich bei den persönli-
chen Verhältnissen Änderungen ergeben? 
 
Um Ihnen die Beantwortung dieser Fragen zu erleichtern, geben wir Ihnen unsere Checkliste zur 
Hand, die Sie bei der Vorbereitung Ihrer Unterlagen bzw. Angaben zur Einkommensteuererklärung 
unterstützen soll. Selbstverständlich treffen nicht alle nachfolgend aufgeführten Punkte auf Sie zu. 
Bitte reichen Sie uns Ihre Nachweise entsprechend Ihren Gegebenheiten ein. Gerne können Sie 
diese elektronisch an uns übermitteln; senden Sie diese an: info@steuerberater-burgkirchen.de 
Wir möchten jedoch darauf hinweisen, dass die Checkliste erfolgt ohne Gewähr auf Vollständig-
keit.  
 
Die allgemeinen Angaben bitten wir Sie uns, jährlich bekannt zu geben. 
 
Bei nicht getrenntlebenden Eheleuten oder Lebenspartnerschaften bitten wir Sie die Angaben für 
beide Eheleute / Lebenspartner zu machen und die Nachweise einzureichen. 
 
Wir bedanken uns für Ihre Unterstützung! 
 
Für Fragen wenden Sie sich bitte an Ihren Sachbearbeiter oder kontaktieren Sie uns unter  
Telefon: 08679/9876-0, mailto: info@steuerberater-burgkirchen.de 
 
Kennen Sie schon unsere Homepage? www.steuerberater-burgkirchen.de 
Hier finden Sie aktuelle Steuernews, Onlinerechner und nützliche Downloads. Nutzen Sie unsere  
Services.  
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Checkliste 
 

Allgemeine Angaben 
Aktuelle Anschrift  

_________________________________ 
 
_________________________________ 
 

 
Konfession 

 ☐ röm.-kath.           ☐ ev.          ☐ sonstige/keine 
Austrittsbescheinigung 

 

Eintritt / Austritt am __________________  

Familienstand  
 

☐ verheiratet  

 

☐ getrennt lebend 

 

☐ geschieden  

 

☐ verwitwet 

 

☐ Eingetragene Partnerschaft 

Name, Anschrift und Identifikationsnummer des 
Ehe-/Lebenspartners 
 

_________________________________ 
 
_________________________________ 
 
_________________________________ 
 
 

Politisch exponierte Person (PEP) 
 ☐ Steuerpflichtige/-r ☐ Ehe-/Lebenspartner/-in 

 ☐ Sonstige (Kinder, Eltern) 

Beruf 
_________________________________ 

 
Kontoverbindung für Steuererstattungen 
 

IBAN 
 
_________________________________ 
 
BIC 
 
_________________________________ 

 
Kopie aktueller Reisepass / Personalausweis ☐ 

Bescheinigung EU / EWR 
sofern Ihr Ehegatte im europäischen Ausland ansässig 
ist 

☐ 

Kopie des Aufenthaltstitels  
beide Eheleute 

☐ 

Einkommensteuer- und Verlustfeststellungsbe-
scheide der letzten drei Jahre 
nur notwendig bei erstmaliger Beauftragung 

☐ 
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Einnahmen / Einkünfte 
 
Einkünfte aus Land- und Forstwirtschaft, Gewerbebetrieb und selbstständiger Arbeit 

Unterlagen und Belege, wenn eine Buchführung erstellt worden ist -> 

siehe Buchführung 
☐ 

Mitteilung über Veräußerungen von Anteilen an Kapitalgesellschaften  
(bei Beteiligungen von mehr als 1 % am Grundkapital, die nicht über Kreditinsti-
tute abgerechnet wurden) 

☐ 

Mitteilung über unternehmerische Beteiligungen 
z. B. GmbH, Personen- / Publikumsgesellschaft, Medienfonds 

☐ 

Einkünfte aus privatem Holzverkauf 
Pauschalen für Betriebsausgaben / 55 % falls Holz selbst geschlagen wird /  
20 % falls Holz auf dem Stock verkauft wird / Kalamitätsnutzungen (Windbruch, 
Insektenfraß, Naturereignisse, Großschäden) / Antrag auf Steuerermäßigung 

☐ 

 
Sonstige Vergütungen 

Nebenberufliche Einnahmen aus Übungsleitertätigkeit oder Betreuertätig-
keit 

☐ 

Ehrenamtspauschale ☐ 

Nebeneinkünfte sog. Härteausgleich (Einnahmen aus Nachhilfeunter-
richt, Webseiten erstellen, Sporttrainer, etc. 

☐ 

Minijob (Aushilfe) und kurzfristige Beschäftigung ☐ 

Private Veräußerungsgeschäfte z. B. eBay, Mami Kreisel, etc. ☐ 

 
Einkünfte aus nichtselbstständiger Tätigkeit 

Lohnsteuerbescheinigung(en) ☐ 

Bescheinigung vermögenswirksame Leistungen 
Nachweis Bausparkasse 

☐ 

Abfindung / Arbeitslohn für mehrere Jahre 
z. B. Abfindungsberechnung, Aufhebungsvereinbarung, Gehaltsabrechnung, 
Zahlungsnachweis 

☐ 

Bescheinigung über erhaltene Lohnersatzleistungen 
z. B. Kurzarbeiter-, Insolvenz-, Kranken-, Mutterschafts- Eltern- oder Bürgergeld 

☐ 

Nachweis über Wehr-/Zivildienst ☐ 

Urlaubsvergütung SOKA-Bau ☐ 
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Einkünfte Kapitalvermögen 

Einkünfte aus Kapitalvermögen  ☐ 

Originale aller Jahresbescheinigungen über Kapitalerträge und Steuerbe-
scheinigungen 
Nachweis von den jeweiligen Kreditinstituten / Bausparkasse 

☐ 

Auszahlungen aus kapitalgebundenen Lebensversicherungen 
Bescheinigung der Versicherungsgesellschaft 

☐ 

 
Hinweis:  
Einkünfte aus Kapitalvermögen sind bis zur folgenden Höhe steuerfrei: 
Ledige:     1.000,00 EUR 
Ehegatte: 2.000,00 EUR  
 
Sonstige nicht der Abgeltungssteuer unterliegende Einnahmen 

Zinseinnahmen aus Privatdarlehen ☐ 

Gewinnausschüttungen von Kapitalgesellschaften 
sofern nicht über ein Kreditinstitut abgerechnet 

☐ 

Sonstige Kapitalforderungen 
z. B. Erstattungszinsen 

☐ 

Erträge aus stillen Beteiligungen ☐ 

Werbungskosten, 
z. B. Finanzierungskosten für Beteiligungen an Kapitalgesellschaften 

☐ 

Ausländische Konten ☐ 

 
Sonstige Einkünfte 

Renten, hierzu Rentenbescheid beziehungsweise Rentenbezugsmittei-
lung inklusive Rentenanpassungen + Rentenbeginn, falls noch nicht mit-
geteilt 

☐ 

Empfangene Unterhaltsleistungen, wenn „Anlage U“ unterschrieben 
wurde 

☐ 

Einnahmen aus gelegentlicher Vermittlung beziehungsweise aus gele-
gentlicher Vermietung von beweglichen Gegenständen (Freigrenze bis 
256,00 EUR pro Jahr) 

☐ 

Auszahlung aus kapitalgebundenen Lebensversicherungen - Bescheini-
gung der Versicherungsgesellschaft hierzu 

☐ 

Kryptowährungen (Bitcon, Ether, etc.) ☐ 
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Steuerpflichte Veräußerungsgeschäfte 

Grundstückskäufe bzw. -verkäufe, Wohneigentum (soweit nicht eigenge-
nutzte Immobilie) innerhalb eines Zeitraums von 10 Jahren 

☐ 

Notarieller Kaufvertrag ☐ 

Belege über Nebenkosten  
z. B. Grunderwerbssteuer, Notarkosten, Zahlung an Landesjustizkasse,  
Darlehensvertrag, Maklergebühren 

☐ 

 
Werbungskosten 

Angaben zu Fahrten zwischen Wohnung und erste Tätigkeitsstätte ☐ 

Kosten öffentlicher Verkehrsmittel ☐ 

Unfallkosten Fahrten W/A ☐ 

Mobilitätsprämie ☐ 

Firmen PKW ☐ 

Beiträge zu Berufsverbänden ☐ 

Bewerbungskosten ☐ 

Steuerberatung / Rechtsberatung ☐ 

Arbeitsmittel  

Büromaterial, Computer, Drucker, Handy, Tablet, Schutzbrille, Computerbrille, 
Werkzeuge, etc.) 

☐ 

Versicherungen  

Rechtsschutzversicherung und (Berufs)-Haftpflichtversicherung / Arbeitslosen-
versicherung, Unfallversicherung, Berufsunfähigkeitsversicherung 

☐ 

Aufwendung häusliches Arbeitszimmer ☐ 

Fachliteratur / Fachzeitschriften ☐ 

doppelte Haushaltsführung ☐ 

Arbeitskleidung ☐ 

Kosten Reinigung ☐ 

Dienstwagen ☐ 

Fortbildungsaufwendungen ☐ 
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Telefon-/Internetkosten ☐ 

Reisekosten und Verpflegungsmehraufwand abzüglich Arbeitgebererstat-
tungen 

☐ 

Umzugskosten aus beruflichem Anlass ☐ 

Aufstellung Anzahl der Tage im Homeoffice usw. ☐ 

 
Hinweis:  
TÜV-Bescheinigung / Inspektionsrechnungen immer aufheben. 

 
Sonderausgaben 

Bescheinigung der privaten Krankenversicherung über geleistete Bei-
träge zur Basisversorgung, ebenso bei freiwillig gesetzlich Versicherten  

☐ 

Zusatzbeitrag der Krankenkasse ☐ 

Freiwillige Beiträge zur Zusatzpflegeversicherung ☐ 

Kapitallebensversicherung nur Altverträge vor 01.01.2005 ☐ 

Freiwillige Versicherung oder Höherversicherung in der gesetzlichen 
Rentenversicherung 

☐ 

Berufsständisches Versorgungswerk ☐ 

Unfallversicherungen ☐ 

Bescheinigungen über geleistete Beiträge zur „Riester-Rente § 92 EStG 
und zur „Rürup-Rente“ § 10 (1) Nr. 2b EStG (Basisvorsorge) 

☐ 

Haftpflichtversicherung (Auto, Tierhalter) ☐ 

Spendenbescheinigungen oder entsprechende Überweisungsbelege ☐ 

Dauernde Lasten laut Übergabevertrag ☐ 

Kirchensteuerbescheide ☐ 

Auslandskrankenversicherung ☐ 

Beiträge zu einer ausländischen Kranken-/Pflegeversicherung ☐ 

Kosten für die eigene Berufsausbildung ☐ 

Bonuszahlungen der Krankenkassen ☐ 

Abtretungen von Versicherungen / Beitragsrückerstattungen ☐ 
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Unterhalt 

Unterhaltsleistungen an geschiedenen oder dauernd getrennt lebenden 
Ehegatten (sog. Realsplitting) 

☐ 

Empfang von Unterhaltsleistungen als geschiedener oder dauernd  
getrenntlebender Ehegatte 

☐ 

Leistungen aus Versorgungsausgleich ☐ 

Unterhaltsleistungen an volljährige Kinder ohne Kindergeldanspruch ☐ 

Unterhaltsleistungen an gesetzlich Unterhaltsberechtigte ☐ 

Unterhaltsleistungen (auch mittels Kost und Logis) an in Haushaltsge-
meinschaft lebenden Partner bei gemeinsamen Kind oder Versagung des 
Anspruchs auf Sozialleistungen aufgrund der Haushaltsgemeinschaft 

☐ 

Leistungen aus Versorgungsausgleich ☐ 

Unterstützungsleistungen an im Ausland ansässige Personen  
Rentenbescheid, Nachweis über eigene Einkünfte 

☐ 

 
Hinweis:  
Der Höchstbetrag für Unterhaltsaufwendungen liegt im Jahr 2024 bei 11.784,00 EUR. 
 
Bei Unterhaltsaufwendungen für Personen, für die kein Anspruch auf Kindergeld oder Kinderfreibe-
trag besteht, sind auch deren Jahreseinkommen mit anzugeben. 
 
Kinder 

Geburtsurkunde (im Ausland: Familienstandsbescheinigung) / Adoptions-
urkunde / Übernahme der Pflege eines Kindes? / im Haushalt aufgenom-
menes Stiefkind 

☐ 

Identifikationsnummer 

 

______________________________ 

Kindschaftsverhältnis zu weiteren Personen (Anschrift 
des anderen Elternteils) 

______________________________ 
 

______________________________ 

 

Bei getrenntlebenden Eltern: Das Kind ist gemeldet: 

Bei mir    

Bei dem anderen Elternteil    

 

☐ 

☐ 

Übertragung Kinderfreibetrag ☐ 

Ich bin Alleinerziehende/r (es leben keine weiteren erwachsenen Perso-
nen in meinem Haushalt mit Ausnahme ggf. volljähriger Kinder) 

☐ 
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Auf den anderen Elternteil mit Antrag lauf Anlage K ☐ 

Wenn der andere Elternteil seinen Unterhaltsleistungen nicht zumindest 
zu 75 % nachkommt 

☐ 

Der andere Elternteil ist verstorben _______________________________ 

(Datum) 

Das Kind wächst bei den Groß-/Stiefeltern auf ☐ 

Kindergeldbescheid / Aufhebungsbescheid Kindergeld ☐ 

Beiträge zu Kranken- und Pflegeversicherung, Sozialabgaben, sonstige 
Versicherungen z. B. private Krankenversicherung 

☐ 

Bei volljährigen Kindern: Angaben zur Berufsausbildung / Studium / frei-
williges soziales Jahr oder freiwilliges ökologisches Jahr / Grundwehr- 
oder Ersatzdienst?  
Bescheinigungen / Nachweise z. B. Bafög-Bescheid, Zinsbescheinigung 

☐ 

Bei Studium/Ausbildung: Handelt es sich um die Erstausbildung / das 
Erststudium? 

Ja   ☐ 

Nein   ☐ 

 

Bei volljährigen Kindern: War das Kind auswärtig untergebracht? 
Nachweise über Zeitraum und Anschrift bitte mitgeben 

☐ 

Nachweis Wehrdienst bei Ausbildung von Kindern über 27 Jahren ☐ 

Hat Ihr Kind Lohnersatzleistungen erhalten? 
z. B. Bescheid Arbeitslosen-, Kranken-, Mutterschafts- oder Elterngeld 

☐ 

Nachweis des Grades der Behinderung / Bescheid Versorgungsamt / 
Pflegegrad 

☐ 

Schulgeld ohne Verpflegungskosten (auch Schulen im EU-Ausland) ☐ 

Angefallene Betreuungskosten, bei Behinderung des Kindes bis zum  
Alter von 25 Jahren 

☐ 

Steuerfreier Zuschuss durch Arbeitgeber zur Kinderbetreuungskosten  
erhalten  

☐ 
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Außergewöhnliche Belastungen 

Behinderung 
Nachweis des Grades der Behinderung / Bescheid Versorgungsamt / Pflegegrad 

☐ 

Pflege von Angehörigen in deren oder im eigenen Haushalt 
Name und Pflegegrad, weitere Pflegeperson, Haushaltshilfen 

☐ 

Kosten der Pflege  
z. B. Kosten für Heimunterbringung, Anteil für Kosten der Verpflegung, Erstattun-
gen Dritter 

☐ 

Krankheitsbedingte Aufwendungen inkl. Erstattungen 
z. B. Zuzahlungen, Brillen, Zahnersatz, Eigenanteile, Kuren 

☐ 

Bestattungskosten  ☐ 

Scheidungskosten ☐ 

Steuerermäßigung bei Belastung mit Erbschaftssteuer ☐ 

Ausfall privater Darlehensforderung ☐ 

 
Haushaltsnahe Dienst- und Handwerkerleistungen 

Nachweis über Aufwendungen für Beschäftigungsverhältnisse im priva-
ten Haushalt (Mini-Job oder haushaltsnahes Beschäftigungsverhältnis) 
für folgende Tätigkeiten: z. B. Reinigung der Wohnung, Zubereitung von 
Speisen, Versorgung und Betreuung von Kindern, alten, kranken und 
pflegebedürftigen Personen, Gartenpflege usw. 

☐ 

Gleiches gilt, wenn die vorgenannten Leistungen von externen Dienst-
leistern ausgeführt werden. 

☐ 

Handwerkliche Tätigkeiten im privaten Haushalt: z. B. Renovierungsauf-
wand, Reparaturen, auch Kontrollaufwendungen wie für Schornsteinfeger 
und Heizungswartung. 

☐ 

Belege von Fachfirmen über energetische Maßnahmen bei zu eigenen 
Wohnzwecken genutzten Gebäuden (Objekt älter als 10 Jahre). Kein Ab-
zug, wenn durch öffentlich Maßnahmen gefördert z. B. Kfw-Förderung. 

☐ 

Bei Mietern: Nebenkostenabrechnung des Vermieters  ☐ 

Bei Wohnungseigentum: Wohngeldabrechnung des Verwalters ☐ 

 
Hinweis: 
Zur Anerkennung vorgenannter Dienstleistungen durch das Finanzamt sind unbedingt die Rech-
nung sowie der Nachweis der Zahlung auf das Konto des Unternehmers vorzulegen. Außerdem 
muss sich aus der Rechnung der jeweilige Anteil von Arbeitsstunden und Material ergeben. 

 
  



 

 
Seite 10 von 11 

 
    

Esterer & Schnürch Ortlehnerstraße 6 Registergericht Traunstein Telefon (0 86 79) 98 76-0 
Partnerschaft mbB 84508 Burgkirchen Partnerschaftsregister PR61 www.steuerberater-burgkirchen.de 

 

Wohneigentum 
 
Vermietung- und Verpachtung 

Miet-/Pachtverträge soweit vorliegend; sowie Änderungen bei bestehen-
den Verträgen 

☐ 

Vereinnahmte Mieten/Pachten und Nebenkosten, Auszüge des Mietkon-
tos z. B. AirBnB 

☐ 

Erfolgt eine anteilige Eigennutzung oder eine unentgeltliche Überlas-
sung? 

☐ 

Handelt es sich um eine Vermietung an Angehörige? ☐ 

Werbungskosten  ☐ 

Schuldzinsen / Bankgebühren ☐ 

Renten und dauernde Lasten ☐ 

Instandhaltungsaufwand (Reparaturaufwendungen) ☐ 

Grundsteuer ☐ 

Müllabfuhr ☐ 

Wasser/Abwasser/Straßenreinigung ☐ 

Strom ☐ 

Heizung ☐ 

Hausversicherungen ☐ 

Schornsteinfeger ☐ 

Verwaltungskosten ☐ 

Wohngeldabrechnungen inkl. Rücklagen-Abrechnung ☐ 

Kilometerangaben zu Kontrollfahrten zum vermieteten Objekt ☐ 

Mitteilung über Beteiligungseinkünfte aus Vermietung und Verpachtung ☐ 
 
Neuerrichtung 

notarieller Kaufvertrag für Grundstück ☐ 

Herstellungskosten inkl. aller Nebenkosten ☐ 

Darlehensvertrag ☐ 
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Buchführung 
 
Haben Sie eine Buchführung erstellt und diese liegt uns nicht vor, dann benötigen wir von Ihnen die 
Buchführung inkl. Konten, Summen- & Saldenliste, Umsatzsteuervoranmeldungen usw. Dies ist ins-
besondere bei Einkünften aus Land- und Forstwirtschaft, Gewerbebetrieb und selbständiger Arbeit 
der Fall.  
 
Ist keine Buchführung vorhanden, dann benötigen wir von Ihnen geordnete Aufstellungen, Auf-
zeichnungen und Belege über: 
 

• Einnahmen 
Sämtliche mit der gewerblichen oder freiberuflichen Tätigkeit in Zusammenhang stehende Einnah-
men, auch Gutschriften von Auftraggebern und Corona-Soforthilfen. 

 

• Ausgaben 
Sämtliche Ausgaben, die mit der gewerblichen oder freiberuflichen Tätigkeit in Zusammenhang 
stehen. 

 
Insbesondere Belege zu: 
 
Allgemeine Kosten 

Wareneinkauf / Bezug von Fremdleistungen ☐ 

Miete und andere Raumkosten für die Geschäftsräume ☐ 

Betriebliche Versicherungen, wie z.B. Betriebshaftpflicht ☐ 

Telefon / Mobiltelefon / Internet / Porto ☐ 

Bürobedarf / Fachliteratur / Fachzeitschriften ☐ 

Langlebige Wirtschaftsgüter über 250,00 EUR, z.B. Computer, Möbel 
usw. 

☐ 

Ordnungsgemäß ausgefüllte Bewirtungskosten ☐ 

Kundengeschenke ☐ 

 
Reisekosten 

Taxi, Flugzeug-, Bahn- und Buskosten ☐ 

Übernachtungen ☐ 

Aufstellung über Abwesenheit vom Betrieb bei Dienstreisen über  
8 Stunden 

☐ 

 
Kfz-Nutzung (eigenes Kfz) 

Benzinbelege ☐ 

Versicherungen ☐ 

Reparaturen ☐ 

Kfz-Steuer ☐ 

 


